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المقدمة

لدي حيث تلعـب دوراً تعتبر المكاتب والشركات الاستشارية الهندسية شريكاً استراتيجياً في القطاع الب
مـن التقـديم مهماً في تقديم الخدمات الهندسية المتخصصة تشمل التصميم والإشراف وتمكينهم

تحقيـق على خدمات الرخص البلدية، إضافة الى تقديم الحلول الهندسية الفعالـة التـت تسـهم في
ارية أهداف القطاع، ومن هذا المنطلـق تـم إعـداد دليـل تنظيمـت لقطـاع المكاتـب والشركـات الاستشـ

والصـححيات الهندسية لتنظيم أعمال المكاتب الهندسية في القطـاع البلـدي وتوضـيلم المسـؤوليات
.لها

:  الهدف من هذا الدليل

.توفير إطار عمل واضلم للمكاتب والشركات الاستشارية الهندسية•
.ف ذات الصلةتحديد الأدوار والمسؤوليات للمكاتب والشركات الاستشارية الهندسية وءميع الأطرا•
.قةضمان التواصل الفعال بين المكاتب والشركات الاستشارية الهندسية والجهات ذات العح •

:نطاق تطبيق الدليل

لــرخص ينطبــق هــذا الــدليل عــلى المكاتــب والشرـكـات الاستشــارية الهندســية في تســهيل إءــراهات ا
.البلدية

:المستفيدين من الدليل

.المكاتب والشركات الاستشارية الهندسية•
.المختصين في الامانات•
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:  التعريفات والمصطلحات

: الوزارة
.وزارة البلديات والإسكان

:البلدية/الأمانة
ـــع  ـــع الموق ـــوزارة يق ـــة لل ـــة تابع ـــل –ءه مح

ات في دائرة إشرافها ويناط بهـا خـدم-الترخيص
.التراخيص الحزمة

:كود البناه السعودي
هـــو مجموعـــة الا ـــتراطات والمتطلبـــات ومـــا 
ححـق يتعلق بها من أنظمـة ولـوائلم تنفيذيـة وم
لصـحة تخص البنـاه والتشـييد لنـمان السـحمة وا

.العامة

:رخصة البناه
ام إذن مكتوب يصدره الجهاز البلدي، وفق أحكـ
.يذيةنظام إءراهات الرخص البلدية ولائحته التنف

:الترخيص الانشائي
بلديـــة ال/ وثيقــة تنظيميــة تصــدر مــن الأمانـة

لبـات مــن خــال المنصة الإلكترونية، وفــق المتط
رة، والا تراطات والأنظمة المعتمدة لـدى الـوزا

يــص ترخ)على ســبيل المثـال لا الح ـ ( ويشـمل
البنــــاه، ترخيــــص الهــــدم، ترخيــــص الترمـــيم، 
يـــز ترخيـص تعديــل مكونــات بنــاه، ترخيــص تجه
لم موقـــــع، ترخيـــــص تســـــوير، ترخيـــــص تصحيـــــ
وضـــــع مبنــــــ قائـــــم، ترخيـــــص تســـــوير أر 

ــــاه  وأي نـــــوع مـــــن أنـــــواع التراخـــيص ... فنـ
.الإنشائية المعتمدة لــدى الــوزارة

:المكتب الهندسي المصمم
المكتـــب الهنـــدسي المـــرخص لـــه مـــن الجهـــة 
المعنيـــة، الـــذي يتعاقـــد معـــه المالـــ  لعمـــل 
ه الدراســـات والتصـــاميم يـــا يلبـــت احتياءاتـــ

.وطلباته وفق كود بناه السعودي

:المكتب الهندسي المشرف
المكتـــب الهنـــدسي المـــرخص لـــه مـــن الجهـــة 
عاقد المعنية يمارسة أعمال الإشراف، الذي يت
اف معه المال  كمصمم مسؤول للقيام بـالإشر 
ــــرخص والمخططــــات  ــــذ وفــــق ال ــــلى التنفي ع

.المعتمدة

المكتب الهندسي مقدم خدمات رخـص السـكن
: الجماعت

المكتـــب الهنـــدسي المـــرخص لـــه مـــن الجهـــة 
المعنيــة يمارســة أعــمال الفحــص خــحل مرحلــة
طلبـات استخراج الترخيص للتحقق من تـوافر المت
شرـوط المكانية والإنشائية الـواردة في دليـل ال
ا في الفنية والصـحية والسـحمة الـحزم توافرهـ

ــــاً لقنظمــــة  ــــراد وفق ــــت لقف الســــكن الجماع
.والقرارات ذات الصلة

(:المقاول)المنفذ 
الشــخص الطبيعــت أو الاعتبــاري المــرخص لــه 
ــاه، التــت يتعاقــ د يمارســة أنشــطة أعــمال البن
معــــه المالــــ  لتنفيــــذ البنــــاه، أو التركيــــب، أو
التشـــــأيل، أو الصـــــيانة وفـــــق كـــــود البنـــــاه 

.السعودي

:منصة بلدي
ــدم ــديم الخ ــدة لتق ــة الموح ات المنصــة الرقمي

.البلدية الخاضعة لإشراف الوزارة

: التفتيش أو الرقابة
فحـــص منـــتت، أو تصـــميم منـــتت، أو إءـــراه، أو 
إنشــاهات وتحديــد مــدى مطابقتهــا لمتطلبــات
يـة أو الكود أو متطلبات عامة بناهً على لائحـة فن
ــات عمل ــا لمتطلب ــية، ووفقً ــات مواصــفة قياس ي
.التفتيش الواردة في كود بناه السعودي

: الإشراف
ــدس  ــل مهن ــة مســؤولة مــن قب متابعــة ومراقب
خبرة محترف مسجل يمتل  المؤهحت الحزمة وال

ذات الصــــــلة لأداه المســــــؤوليات المرتبطــــــة 
.بالتفتيش

: تقارير الإشراف
هــت تقــارير تعــدها ءهــة الإشراف عــن مــدى 
دة مطابقة الأعمال المنفذة للمخططات المعتم

.لرخصة البناه

: التقرير الفنت
ائياً أو هو مستند فنت يتنمن حالة المبنـ إنشـ
الفاتمدى مطابقة المبنـ لأنظمة البناه والمخ
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/ الأمانـــة)إن وءـــدت، ويعـــد مـــن قبـــل مراقـــب 
ات أو المكتب الهنـدسي مـن خـحل خـدم( البلدية

.الرخص الإنشائية في منصة بلدي

:الموءهات التصميمية للعمارة السعودية
الا ـــــتراطات والأدلـــــة المعماريـــــة الصـــــادرة 
ــ ــتراع والطبيع ــون ال ــن المك ت، والمقتبســة م
مـن وتشمل التصميم والمواد والألوان وغيرهـا
ة، المكونــات المســتخدمة في الاعــمال العمرانيــ

. وتطبق في نطاق ءأرافي محدد

: القرار المساحت
مخطــــط لــــقر  يوضــــلم الجهــــات وأبعادهــــا 
ومســــاحتها والزوايــــا فيهــــا ومناســــيب الار  
نيـة والشوارع المحيطة ونقاط الا ـترا  مـع الأب

.أو الأراضي والشوارع المجاورة

: الفاحص الفنت
ين الطرف أو الأطـراف المعيننـين مـن شركـة التـأم
عـــلى نفقـــة المـــؤمن لـــه لفحـــص ومراءعـــة 
المخططـــات والمواصـــفات وقـــوائم الكميـــات 
ــــــالأعمال  ــــــة ب ــــــرى المتعلق ــــــائق الأخ والوث

. والفحوصات التت يطلبها

: تقرير التفتيش النهائي
هــو تقريــر عــن أعــمال الفحــص التــت تقــوم بهــا 
.الجهات ذات العحقة بعد إتمام أعمال البناه

هـت كـل وزارة، أو : الجهة الحكوميـة المختصـة
هيئــة، أو مؤسســة عامــة، أو مــا في حكمهــا، 

بـــالإشراف عـــلى -يوءـــب أنظمتهـــا -مختصـــة 
لـه نشاط معين تتطلب ممارسـته اصـدار تـرخيص

.من تل  الجهة
: لجان النظر في التظلمات والشكاوى

هت لجنة أو عدة لجان مشكلة في كـل أمانـة أو
ى أو بلدية بقـرار مـن الـوزير للنظـر في الشـكاو

الـــتظلمات وفقـــاً لنظـــام إءـــراهات التراخـــيص 
.ولائحته التنفيذية

: الترخيص التجاري
بلديـــة ال/ وثيقــة تنظيميــة تصــدر مـــن الأمانـة

ـــــة  ـــــال المنصــــة الإلكترونيــــة متنمنـ ـــــن خـ مـ
ـــاري  ـــاط التجـ ــــ ممارســة النشـ الموافقــة عـل
. هوفــق الا تراطات والمتطلبات المنظمة لــ

: قوائم التفحص
لواءبقائمة بالمتطلبات والا تراطات الفنية ا

هــا توافرهــا بالمبــاني والمنشــيت التــت تصــدر ل
دى رخص بلدية ويتم استخدامها للتحقق من مـ
. استيفاه الرخصة للمتطلبات والا تراطات

: الا تراطات التجارية
ــــات  ــــمن متطلب ــــت تتن هــــت التشرــــيعات الت
ـــذه  ـــواع ه ـــث أن ـــن حي ـــة، م الممارســـة التجاري
لقـة الأنشطة وأحكام الرخص، والمتطلبـات المتع

في كــل نشــاط تجــاري محــدد، ومتطلبــات الأمــن
.يرهاوسحمة، والمتطلبات الخاصة بالعاملين وغ

: رخص الحفر
يق هــت وثيقــة تنظيميــة تصــدر مــن مكتــب تنســ
المشرــوعات تتنــمن الموافقــة عــلى ممارســة
أعـــمال الحفـــر في موقـــع حفـــر محـــدد وفـــق 

.الا تراطات والمتطلبات المنظمة لذل 

: أعمال الحفر
مجموعـــة مـــن الأعـــمال تهـــدف إلى تمديـــد أو 
ل تجديـــد أو صـــيانة التمديـــدات الخدميـــة لأعـــما
، أو وتمديدات الكهربـاه، أو الميـاه، أو الاتصـالات
م ال ف الصحت، أو غيرها من الخدمات التت تـت
.بةفي مسار واحد أو أكثر من المسارات المتقار

:السكن الجماعت لقفراد
هـــو منشـــأة تقـــدم خدمـــة الســـكن الجماعـــت 
ــت تســتوعب ــة والعــامحت والعــزاب والت للعمال

وراً أو ذك)فرد فأكثر أياً كانت فترة إقامتهم ( 20)
ــاً  ــه، ( إناث ــران أو خارء ــاكن داخــل العم في أي أم

ــدمات  ــق والخ ــن المراف ــدد م ــلى ع ــوي ع ويحت
.الأساسية والاختيارية

:BDREنظام 
هـو نظـام يقـوم بفحـص وتــدقيق  BDREنظـام 

المخططــــات المعماريــــة والإنشــــائية الخاصــــة 
ل بالفلــل الســكنية بجميـــع انواعهــا ســواه فلـــ
منفصـــلة او متصـــلة او متجـــاورة، والتأكـــد مـــن
ود امتثالهــا لح ــتراطات البلديــة وا ــتراطات كــ

.SBC1101البناه السعودي السكنـ 
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تصننننيت وتأهينننل المكاتنننب والشرنننكات
الاستشارية الهندسية

البننناب الأول

تصنيف المكاتب والشركات الاستشارية الهندسية1-1
تأهيل المكاتب والشركات الاستشارية الهندسية1-2
مسارات تأهيل المكاتب والشركات الاستشارية الهندسية1-3
أنشطة قطاع المكاتب والشركات الاستشارية الهندسية1-4
ـكـات الاستشـــارية 1-5 مســـار اءـــراهات تأهيـــل المكاتـــب الهندســـية  والشرـ

الهندسية على منصة بلدي
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:  دسيةتصنيت وتأهيل المكاتب والشركات الاستشارية الهن

1-1
:تصنيف المكاتب والشركات الاستشارية الهندسية

فقـاً لليـة تتولى الوزارة تصنيف المنشيت الهندسية وإصدار  هادات التصنيف وتعديلها وإلأاههـا و
/ 21وتاريخ ( 294)تصنيف الشركات والمكاتب الاستشارية الهندسية بناهً على قرار مجلس الوزراه رقم 

القرار الوزاري هـ بشأن تصنيف الشركات والمكاتب الاستشارية الهندسية، والالية المعدلة ب1431/ 08
هــ1441/ 11/ 30وتاريخ ( 4100489805)رقم 

1-2
:تأهيل المكاتب والشركات الاستشارية الهندسية

كيــنهم مــن تقــوم وزارة البلــديات والإســكان بتأهيــل المكاتــب والشرـكـات الاستشــارية الهندســية لتم
ورخـص تسهيل إءراهات إصدار الترخـيص البلـدي للـرخص الإنشـائية، الـرخص التجاريـة، رخـص الحفريـات

ــة ــ  بالتعــاون مــع الهيئ الســكن الجماعــت لقفــراد والقــرارات المســاحية واعــتماد المخططــات وذل
:السعودية للمهندسين من خحل عدة مسارات

1-3
:مسارات تأهيل المكاتب والشركات الاستشارية الهندسية

:مسار الرخص الانشائية1-3-1
:يةمتطلبات التأهيل لمسار المكتب الهندسي المصمم للرخص الانشائ1-3-1-1
. رخصة بلدية تجارية سارية بحسب نشاط مزود الخدمة•
(.تخصص مدني أو معماري)أن يكون لدى المكتب مهندس بدرءة محترف •
. أن يكون لدى المكتب الهندسي  هادة تصنيف من وزارة البلديات والإسكان•
دمات ان يتم اعتماد طلب التأهيـل مـن قبـل الامانـة التـت يرغـب المكتـب الهنـدسي في تقـديم خـ•

.التراخيص البلدية من خحلها، وفق المتطلبات الواردة في هذا الدليل
هندسـين أن يكون المكتب الهندسي مرخص وان يكون الترخيص سـاري مـن الهيئـة السـعودية للم•

:في أحد الأنشطة التالية
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ميم التخصصااات المطلااوا توا اادها بالمكتااب الهندسااي للتأهياال لمسااار التصاا1-3-1-2
:للرخص الانشائية

 )–

–

–

 )–

–
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:مسار المكتب الهندسي المشرف على الرخص الانشائية1-3-2

:متطلبات التأهيل لمسار الاشراف على الرخص الانشائية1-3-2-1
.رخصة بلدية تجارية سارية بحسب نشاط مزود الخدمة•
(.تخصص مدني أو معماري)أن يكون لدى المكتب مهندس بدرءة محترف •
.أن يكون لدى المكتب الهندسي  هادة تصنيف من وزارة البلديات والإسكان•
دمات ان يتم اعتماد طلب التأهيـل مـن قبـل الامانـة التـت يرغـب المكتـب الهنـدسي في تقـديم خـ•

.التراخيص البلدية من خحلها، وفق المتطلبات الواردة في هذا الدليل
هندسـين أن يكون المكتب الهندسي مرخص وان يكون الترخيص سـاري مـن الهيئـة السـعودية للم•

:في أحد الأنشطة التالية
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راف التخصصااات المطلااوا توا اادها بالمكتااب الهندسااي للتأهياال لمسااار الاشاا1-3-2-2
:على الرخص الانشائية

 )––

–
 )––

:مسار الرخص التجارية1-3-3

:متطلبات التأهيل لمسار الرخص التجارية1-3-3-1
.رخصة بلدية تجارية سارية بحسب نشاط مزود الخدمة•
. أن يكون لدى المكتب الهندسي  هادة تصنيف من وزارة البلديات والإسكان•
(.تخصص مدني أو معماري أو كهربائي)أن يكون لدى المكتب مهندس بدرءة محترف •
دمات ان يتم اعتماد طلب التأهيـل مـن قبـل الامانـة التـت يرغـب المكتـب الهنـدسي في تقـديم خـ•

.التراخيص البلدية من خحلها، وفق المتطلبات الواردة في هذا الدليل
هندسـين أن يكون المكتب الهندسي مرخص وان يكون الترخيص سـاري مـن الهيئـة السـعودية للم•

:في أحد الأنشطة التالية
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التخصصاااات المطلاااوا توا ااادها بالمكتاااب الهندساااي للتأهيااال لمساااار الااارخص1-3-3-2
:التجارية

––

–

–

–

–

–



سيـــــةالدليل الاجرائي لتأهيل الــــــــمـــكاتب والشركات الاستشارية الهند

:مسار المكتب المشرف على الحفريات1-3-4

اف مركـز لا تسري متطلبات التأهيل الخاصة يسـار الحفريـات عـلى مشـاريع الحفريـات الخاضـعة لإشر 
وتـاريخ ( 902)مشاريع البنية التحتية لمنطقة الريا  الموافق على انشائه بقرار مجلس الوزراه رقـم

.هــ30/12/1444

:متطلبات التأهيل لمسار تراخيص الحفريات1-3-4-1
. رخصة بلدية تجارية سارية بحسب نشاط مزود الخدمة•
(.تخصص مدني)أن يكون لدى المكتب مهندس بدرءة محترف •
.أن يكون لدى المكتب الهندسي  هادة تصنيف من وزارة البلديات والإسكان•
دمات ان يتم اعتماد طلب التأهيـل مـن قبـل الامانـة التـت يرغـب المكتـب الهنـدسي في تقـديم خـ•

. التراخيص البلدية من خحلها، وفق المتطلبات الواردة في هذا الدليل
هندسـين أن يكون المكتب الهندسي مرخص وان يكون الترخيص سـاري مـن الهيئـة السـعودية للم•

:في أحد الأنشطة التالية



سيـــــةالدليل الاجرائي لتأهيل الــــــــمـــكاتب والشركات الاستشارية الهند

يص التخصصااات المطلااوا توا اادها بالمكتااب الهندسااي للتأهياال لمسااار تااراخ1-3-4-2
:الحفريات

–

–
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:مسار رخص السكن الجماعي للأفراد1-3-5

: متطلبات التأهيل لمسار رخص السكن الجماعي للأفراد1-3-5-1
.رخصة بلدية تجارية سارية بحسب نشاط مزود الخدمة•
. أن يكون لدى المكتب الهندسي  هادة تصنيف من وزارة البلديات والإسكان•
(تخصص مدني أو معماري)أن يكون لدى المكتب مهندس بدرءة محترف •
دمات ان يتم اعتماد طلب التأهيـل مـن قبـل الامانـة التـت يرغـب المكتـب الهنـدسي في تقـديم خـ•

.التراخيص البلدية من خحلها، وفق المتطلبات الواردة في هذا الدليل
هندسـين أن يكون المكتب الهندسي مرخص وان يكون الترخيص سـاري مـن الهيئـة السـعودية للم•

:في أحد الأنشطة التالية

التخصصااااات المطلااااوا توا اااادها بالمكتااااب الهندسااااي للتأهياااال لمسااااار رخااااص1-3-5-2
:السكن الجماعي
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:مسار التخطيط الحضري1-3-6

:متطلبات التأهيل لمسار التخطيط الحضري1-3-6-1
.رخصة بلدية تجارية سارية بحسب نشاط مزود الخدمة•
.أن يكون لدى المكتب مهندس تخطيط بدرءة مشار •
.أن يكون لدى المكتب الهندسي  هادة تصنيف من وزارة البلديات والإسكان•
دمات أن يتم اعتماد طلب التأهيـل مـن قبـل الأمانـة التـت يرغـب المكتـب الهنـدسي في تقـديم خـ•

.التراخيص البلدية من خحلها
هندسـين أن يكون المكتب الهندسي مرخص وأن يكون الترخيص سـاري مـن الهيئـة السـعودية للم•
:في النشاط التاليالجيومكانيةالهيئة العامة للمساحة والمعلومات /

طاايط التخصصااات المطلااوا توا اادها بالمكتااب الهندسااي للتأهياال لمسااار التخ1-3-6-2
:الحضري

مهندس تخطيط مشار  •

:مسار القرارات المساحية1-3-7

:متطلبات التأهيل لمسار القرارات المساحية1-3-7-1
.رخصة بلدية تجارية سارية بحسب نشاط مزود الخدمة•
).خبرة لا تقل خمس عن سنوات )أن يكون لدى المكتب مهندس مساحة مشار  أو مساح •
.أن يكون لدى المكتب الهندسي  هادة تصنيف من وزارة البلديات والإسكان•
دمات أن يتم اعتماد طلب التأهيـل مـن قبـل الأمانـة التـت يرغـب المكتـب الهنـدسي في تقـديم خـ•

.التراخيص البلدية من خحلها، وفق المتطلبات الواردة في هذا الدليل
/ هندسـينأن يكون المكتب الهندسي مرخص وأن يكون الترخيص ساري من الهيئـة السـعودية للم•

:في النشاط التاليالجيومكانيةالهيئة العامة للمساحة والمعلومات 
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ارات التخصصااات المطلااوا توا اادها بالمكتااب الهندسااي للتأهياال لمسااار القاار1-3-7-2
:المساحية

سنوات( 5)مهندس مساحة مشار  أو مساح خبرة •

1-4
:أنشطة قطاع المكاتب والشركات الاستشارية الهندسية
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1-5
هندسية مسار ا راءات تأهيل المكاتب الهندسية والشركات الاستشارية ال

:على منصة بلدي
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كات الأدوار والمسؤوليات للمكاتب والشر 
الاستشارية الهندسية

البننناب الثاني

المكتب الهندسي المصمم لمسار الرخص الانشائية2-1
مسار التخطيط الحضري2-2
المكتب الهندسي المشرف2-3
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سيةالأدوار والمسؤوليات للمكاتب والشركات الاستشارية الهند

2-1
: المكتب الهندسي المصمم لمسار الرخص الانشائية

ام بهـا خـحل يقدم هذا الباب تعريف وتوضيلم بأدوار ومسؤوليات المكتب الهندسي التت يتوءب القي
:عملية الإصدار والاشراف على الرخصة

لمشرـوع الخاص بأر  ا( مكتب مؤهل ومعتمد لإصدار التقارير المساحية)استخراج القرار المساحت •
.في حال عدم صدور قرار مساحت مسبق

مراءعــة البيانــات الــواردة في القــرار المســاحت الخاصــة بــالأر  المــراد البنــاه عليهــا مــع  ورة•
.مطابقة القرار المساحت بالطبيعة ومراءعة مناسيب الأر  قبل التصميم

أو ( ذل إذا كان المكتب المصمم متخصص في)إعداد دراسة فحص التربة لقر  المراد البناه عليها •
.التعاقد مع أحد الشركات أو المكاتب الهندسية المختصة بإعداد تقارير التربة

.حساب كميات الحفر حسب منسوب التأسيس•
البلديـة الالتزام بإعداد المخططات الهندسية وفق نظام البناه المعتمد والمتطلبات والا ـتراطات•

.الخاصة بالبناه ومتطلبات كود البناه السعودي بحسب نوع المبنـ
لعـمارة الالتزام بإعداد المخططـات الهندسـية وفقـاً للكـود العمـراني أو الموءهـات التصـميمية ل•

(.إن وءد)السعودية للمنطقة 
عتمـد مـن رفع مخططات الوقاية والحماية من الحريق والتقارير الفنية من المكاتب الهندسـية الم•

.المديرية العامة للدفاع المدني
.الدراسة المرورية للمشروع وفق الا تراطات الصادرة بذل •
.الدراسة الهيدرولوءية بحسب نوع وطبيعة المشروع•
  أخذ الموافقات من الجهات الحكومية الأخرى والجهـات الخدميـة إذا تطلـب طبيعـة المشرـوع ذلـ•

.مثل الكهرباه المياه والاتصالات بواسطة منصة بلدي ومكتب التنسيق المشاريع
.إعداد ءداول الكميات والمواصفات والحسابات والمعادلات الهندسية•
.استكمال النماذج الإلكترونية•
.طباعة الترخيص الإنشائي•
   (BDRE)استخدام المكتب الهنـدسي المصـمم نظـام مراءعـة امتثـال تصـاميم الـرخص الإنشـائية •

Building Design Review Engine))  في حال تطبيقه لدى الأمانة، وهـو نظـام تـم تطـويره مـن قبـل
لهندسـية الوزارة لأتمتة عمليه فحص وتدقيق المخططات الهندسية المقدمة مـن قبـل المكاتـب ا

عـدم والتعرف عـلى الأخطـاه التـت قـد تطـرأ اثنـاه عمليـة التصـنيف بالمخططـات الهندسـية نظـرا ل
اطات اســتيفاه ا ــتراطات ومتطلبــات كــود البنــاه الســعودي وأنظمــة البنــاه والمتطلبــات والا ــتر 

.البلدية وغيرها من المدخحت التت تحددها الوزارة بحسب نوع المبنـ
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2-2
:مسار التخطيط الحضري

.إعداد المخططات والمتطلبات وفق الا تراطات المحددة•
.إدخال البيانات الفنية والوصفية المدونة على وثيقة الانتفاع•
.رفع المخططات على منصة بلدي•

2-3
:المكتب الهندسي المشرف

:الرخص الانشائية2-3-1

نـاه مـن مراءعة المخططات الهندسية المعدة من قبل المكتب الهندسي المصـمم قبـل البـده بالب•
حـال خحل منصة بلدي مع زيارة الموقـع والرءـوع إلى المالـ  والمكتـب الهنـدسي المصـمم في
تبـار وءود أي نقص أو خطأ أو تعار  بين هذه الوثـائق معماريـاأ أو إنشـائياً أو عـدم الأخـذ في الاع

(.إن وءد)اختحف في مناسيب الشوارع المحيطة 
ــب الهنــدسي• ــدة مــن المكت ــات الهندســية المع ــلى تنفيــذ المشرــوع وفقــاً للمخطط الإشراف ع

.  المصمم
.مدةالبلدية في حال وءود تنفيذ أعمال مخالفة للمخططات والمواصفات المعت/إبحغ الأمانة•
بلدي وأي رفع تقارير الإشراف خحل مراحل البناه وفقاً لمتطلبات كود البناه السعودي على منصة•

.تقارير أخرى تطلب من البلدية
.باكتمال مراحل العمل والبناه( وزارة الطاقة، الدفاع المدني)إبحغ الجهات المعنية •
(.الكهرباه، المياه)التنسيق مع الجهات الخدمية لإيصال الخدمات للمشروع •
.دنيرفع التقرير النهائي لقعمال وتقرير السحمة الصادر من المديرية العامة للدفاع الم•
.إقرار التعهدات الخاصة بإصدار  هادة الإ أال للمبنـ•
.طباعة  هادة إ أال المبنـ•
.ت الحاءةالاحتفاظ بجميع سجحت التقارير والمستندات الخاصة بالمشروع لأر  الرءوع إليها وق•

:رخص الحفريات2-3-2

يـتم رفـع للمكتب الهندسي المشرف مسؤوليات وصححيات عند تقديم خـدمات رخـص الحفريـات حيـث
:تقارير الإشراف خحل مراحل البناه على منصة بلدي والتت تشمل

البنود الخاصة بأنظمة الحفريات•
البنود الخاصة بالتشوه الب ي•
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:الرخص التجارية2-3-3

التجاريـة يقوم المكتب الهنـدسي بالتأكـد مـن اسـتيفاه كافـة الا ـتراطات التـت يجـب عـلى المنشـأة
:توفيرها وفقا للإءراهات النظامية وا تراطات الأنشطة على منصة بلدي

.التأكد من استيفاه كافة بنود قوائم التفحص للمنشأة وفقاً لنشاط المنشأة•
تــب الالتــزام بــالأطر الزمنيــة المحــددة في وثيقــة مســتوى الخدمــة التــت تــم اعتمادهــا مــن المك•

.(SLA)الهندسي اثناه إءراهات اعتماده لتقديم خدمات الرخص التجارية 
ا لأي ءهـة وعدم الإفصاح عنه( طالبت الرخص التجارية)المحافظة على سرية بيانات المستفيدين •

.خارج الوزارة

:رخص السكن الجماعي للأفراد2-3-4

بطـة يرحلـة أطلقت وزارة البلديات والإسكان خدمة للمنشيت الهندسية تتيلم لهم القيام بـأعمال مرت
ن اســتخراج الــرخص للســكن الجماعــت لقفــراد، حيــث تســاهم هــذه الخدمــة بالتأكــد مــن التــزام الســك
ــة و ــل الشرــوط الفني ــواردة في دلي ــائية ال ــة والإنش ــات المكاني ــراد بالمتطلب ــت لقف ــحية الجماع الص
تسـهيل والسحمة الحزم توافرها في السكن الجماعت لقفراد ويقت  دور المكتـب الهنـدسي عـلى

:إءراهات إصدار الترخيص البلدي يا لا يخالف الأنظمة والقرارات ذات الصلة كما يلي
مة الـحزم فحص السكن الجماعت لقفراد والتحقق من مطابقتها للشروط الصـحية والفنيـة والسـح •

لة اسـتخراج توافرها وفقاً لدليل الا تراطات المعتمد ورفع التقارير من خحل منصة بلدي خحل مرح
.الترخيص البلدي

الجماعـت تقديم استشارات هندسية لأصحاب المنشـيت والمطـورين حـول تصـميم وتنفيـذ السـكن•
.لقفراد، يا يتماشى مع الشروط الفنية والصحية والسحمة المطلوبة

هــدف تقــديم توءيهــات وتوصــيات لأصــحاب المنشــيت لتحســين وتطــوير الســكن الجماعــت، وذلــ  ب•
.تحقيق المعايير الصحية والفنية والسحمة المطلوبة

ــيم مطابقــة ال• ــائت الفحــص وتقي ــوي عــلى نت ــوزارة تحت ــب إلى ال ســكن تقــديم التقــارير حــال الطل
.الجماعت للشروط والمواصفات المطلوبة خحل مرحلة استخراج الترخيص البلدي

:مسار القرارات المساحية2-3-5

ا مـع إعداد القرار المساحت وفق الا تراطات المنصـوص عليهـا نظامـا بـالوزارة والمتوافـق عليهـ•
.الامانات والبلديات

.حتهاإدخال البيانات الفنية والوصفية المدونة على وثيقة الانتفاع والتحقق من دقتها وص•
. إعداد المخططات للموقع•
رفع البيانات على منصة بلدي •
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ارية التزامات المكاتب والشركات الاستشن
الهندسية

الثالثالبننناب 
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التزامات المكاتب والشركات الاستشارية الهندسية

3-1 :
:التزامات المكتب الهندسي المصمم لمسار الرخص الانشائية

يم الخـدمات تتعهد المكاتب الهندسـية المصـممة بـالالتزام بالأنظمـة والتعلـيمات البلديـة أثنـاه تقـد
:الانشائية وفق التي

ــات والمعلومــات في طــاذج ومخططــات المشرــوع، وفي حــال تقــديم المكتــب• صــحة كامــل البيان
خـاذ ات( الأمانـة/ للـوزارة )لمعلومات غير صحيحة أو مخططـات مخالفـة لح ـتراطات والأنظمـة فـأن 

.الإءراهات وفق ما تقتضي به الأنظمة والتعليمات ذات الصلة
ت كـود ان تكون ءميـع التصـاميم والأعـمال المقدمـة في المشرـوع مطابقـة لمتطلبـات وا ـتراطا•

، ويتحمـل البناه السعودي والنوابط الخاصة بأنظمة البناه والمخطط المحلي وصحة كامل البيانات
.ل المكتب الهندسي المصمم المسؤولية كاملة أمام الجهات ذات العحقة في حال مخالفة ذ

 ـتراطات تنفيذ التصاميم والخرائط والمخططات الهندسية المقدمـة في هـذا المشرـوع وفقـاً لح •
ولية الفنيـة والتعليمات والنوابط الخاصة بأنظمة البناه والمخطط المحلي ويتحمل المكتب المسـئ

.الأمانة والجهات الرسمية ذات الاختصاص/ والقانونية أمام الوزارة 
ستهدفة التصميم وفقاً لمتطلبات العمارة السعودية في حال وقوع المشروع ضمن المناطق الم•

.للعمارة السعودية
والا ـتراطات  (SBC801)تطبيق متطلبات السحمة الواردة بـالكود السـعودي للحمايـة مـن الحريـق •

.وعوالمتطلبات الصادرة من المديرية العامة للدفاع المدني على المخططات المقدمة للمشر 
كل تفصـيلي الالتزام بتطبيق متطلبات وحسابات التصـميم الزلـزالي في المخططـات الانشـائية بشـ•

ل للمنـاطق الواقعـة في النطـاق الزلـزالي حسـب الخـرائط الـواردة في الكـود السـعودي   لقحــما
وفي حــال عــدم الالتــزام بــذل  تطبــق الأرامــات الــواردة في لائحــة تصــنيف  ،( (SBC 301والقــوى

.مخالفات كود البناه السعودي
 للدليل الإنشائي تطبيق الا تراطات والمتطلبات والمعايير الخاصة بالتصميم المقاوم للزلازل طبقاً •

.( (SBC 300للمباني، الوارد بكود البناه السعودي لح تراطات الإنشائية
ز في حــال وءــود موقــع غرفــة كهربــاه مســتقبلي في المخططــات المعتمــدة فســيتم إضــافة حيــ•

.لأرفة الكهرباه المستقبلي في المخطط العام
.الالتزام بيلية تركيب العدادات للوحدات السكنية المعدة من شركة المياه الوطنية•
.ع المبانيالاطحع على لائحة تصنيف مخالفات الكود وملحق المخالفات والمطبقة على ءميع انوا•
.إعداد الحسابات الهندسية الحزمة وتسليمها عند طلبها من قبل ءهات الاختصاص•
ة مـن البلدية على الطلبات الخاصة بإصدار الـرخص والمعـد/ معالجة المححظات الواردة من الامانة •

.المكتب الهندسي
عمالـه على المعتمد مهنيا أن يذكر اسمه، ودرءته المهنية، ورقم اعتماده المهنت؛ على ءميع أ•

.الهندسية
.التعهد بتحمل المسؤولية كاملة للبيانات المقدمة بختم المكتب•
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3-2 :
:مسار التخطيط الحضري

يم خــدمات تتعهــد المكاتــب الهندســية المصــممة بــالالتزام بالأنظمــة والتعلــيمات البلديــة أثنــاه تقــد
:التخطيط الحضري والمخططات وفق التي

ادرة مــن الالتــزام بجميــع الأنظمــة واللــوائلم والتنظــيمات والقــرارات والتعلــيمات والتوءيهــات الصــ•
.الوزارة أو ءهات الاختصاص الأخرى بالمملكة

.ط الحضريالتقييد بالمعايير والمواصفات المتعلقة بالأنشطة الاقتصادية في مجال التخطي•
.الالتزام بتزويد الوزارة بأي بيانات أو معلومات أو وثائق تطلبها•
انـات والبيئـة الالتزام بحفظ ومعالجة البيانات والمخرءات داخل المملكة، وتطبيق معـايير حفـظ البي•

الحاضنة لها وفق ما تحدده أو الجهات ذات الاختصاص
.اطعدم التعدي على خصوصيات الأ خاص أو المنشيت الخاصة وحقوق الأير عند ممارسة النش•
حزمــة تــوفير كافــة الــبرامت والأءهــزة والمعــدات ورخــص الــبرامت والوســائل التقنيــة الضرــورية وال•

.لممارسة النشاط على أن تكون نسخ أصلية صادر أو معتمدة من الشركة الام

3-3
:التزامات المكتب الهندسي المشرف

:مسار الرخص الانشائية3-3-1

يم الخـدمات تتعهـد المكاتـب الهندسـية المشرفـة بـالالتزام بالأنظمـة والتعلـيمات البلديـة أثنـاه تقـد
:الانشائية وفق التي

والا ـتراطات  (SBC801)تطبيق متطلبات السحمة الواردة بـالكود السـعودي للحمايـة مـن الحريـق •
ــنماذج المقد ــدفاع المــدني عــلى التقــارير وال ــة العامــة لل ــات الصــادرة مــن المديري مــة والمتطلب

.للمشروع
لمعلومات صحة كامل البيانات والمعلومات في طاذج وتقارير المشروع، وفي حال تقديم المكتب•

التـت اتخـاذ الإءـراهات( الأمانـة/ للـوزارة )غير صحيحة أو تقارير مخالفة لح تراطات والأنظمـة فـأن 
.تراها مناسبة ضد المكتب وتطبيق ما تقتضي به الأنظمة والتعليمات ذات الصلة

لصــادر إعــداد التقــارير الفنيــة لمراحــل البنــاه وفقــاً لمتطلبــات وا ــتراطات كــود البنــاه الســعودي ا•
هـ والموافق عليـه بالمرسـوم الملـ  25/04/1438وتاريخ ( 241)يوءب قرار مجلس الوزراه رقم 

هـ ورفع التقارير على منصـة بلـدي، ويتحمـل المكتـب الهنـدسي26/04/1438وتاريخ ( 43/م)رقم 
.المشرف المسؤولية كاملة أمام الجهات ذات العحقة في حال مخالفة ذل 

عمالـه على المعتمد مهنيا أن يذكر اسمه، ودرءته المهنية، ورقم اعتماده المهنت؛ على ءميع أ•
.الهندسية

.التعهد بتحمل المسؤولية كاملة للبيانات المقدمة بختم المكتب•
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:مسار رخص الحفريات3-3-2

يم خـدمات رخـص تتعهد المكاتب الهندسية المشرفة بالالتزام بالأنظمة والتعليمات البلدية أثناه تقـد
:الحفريات وفق التي

شرـوعات قبـل تلتزم المكاتب الهندسية بالحصول على تراخيص الحفر الحزمة من مكتـب تنسـيق الم•
.البده بأي أعمال حفريات وموافقة الجهات ذات العحقة

مثـل  ـبكات تلتزم المكاتب الهندسية بالتأكد من عدم إلحاق الضرر بأي مـن عنـاا البنيـة التحتيـة•
تخـاذ الكهرباه والمياه والاتصـالات خـحل أعـمال الحفـر وفي حـال إلحـاق التسـبب بـأي  ر فعليـه ا

.الإءراهات النظامية لتعديل هذا الضرر
الهنـدسي إعداد التقارير الفنية لمراحل الحفر ورفع التقارير عـلى منصـة بلـدي، ويتحمـل المكتـب•

.المشرف المسؤولية كاملة أمام الجهات ذات العحقة في حال مخالفة ذل 
لمعلومات صحة كامل البيانات والمعلومات في طاذج وتقارير المشروع، وفي حال تقديم المكتب•

التـت اتخـاذ الإءـراهات( الأمانـة/ للـوزارة )غير صحيحة أو تقارير مخالفة لح تراطات والأنظمـة فـأن 
.تراها مناسبة ضد المكتب وتطبيق ما تقتضي به الأنظمة والتعليمات ذات الصلة

عمالـه على المعتمد مهنيا أن يذكر اسمه، ودرءته المهنية، ورقم اعتماده المهنت؛ على ءميع أ•
.الهندسية

.التعهد بتحمل المسؤولية كاملة للبيانات المقدمة بختم المكتب•

:مسار الرخص التجارية3-3-3

الـرخص التجاريـة تتعهد المكاتب الهندسية بالالتزام بالأنظمة والتعليمات البلدية أثناه تقديم خدمات
:وفق التي

... لم، أنظمـة، بطاقات الأنشطة، ادلة، ا تراطات، لـوائ)الالتزام بالوثائق المنظمة لقنشطة التجارية •
(.الخ

.الالتزام بتقديم ضمان بن  وفقاً لا تراطات الخدمة على موقع الوزارة•
.(SLA)الالتزام ببنود وثيقة مستوى الخدمة •
عمالـه على المعتمد مهنيا أن يذكر اسمه، ودرءته المهنية، ورقم اعتماده المهنت؛ على ءميع أ•

.الهندسية
التعهد بتحمل المسؤولية كاملة للبيانات المقدمة بختم المكتب•
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:مسار رخص السكن الجماعي للأفراد3-3-4

 ( (SLAى الخدمـة تتعهد المكاتب الهندسية بالالتزام بالأنظمة والتعليمات البلديـة وباتفاقيـة مسـتو
:أثناه تقديم خدمات رخص السكن الجماعت وفق التي

وفي حـال ( التـت تطلبهـا وزارة البلـديات والإسـكان) توفير الموظفين بناه على المعايير والخـبرات •
عمـل مـن تأير أي من المختصين يتم اخطار الوزارة بشكل رسمت في موعد لا يزيد عـن ثـحأ أيـام

. تاريخ تأير الموظفين
.لهندسية ءميع الاءراهات التعاقدية مع العاملين القائمين على الفحص هت مسؤولية المكاتب ا•
الحزمة لنمان التحقق من قدرة ولياقة العاملين صحياً للقيام يهامهم والالتزام بتوفير الأدوات•

. سحمة العاملين أثناه تأدية مهامهم
. التأكد من تنفيذ مهام الفحص حسب المدد الموضحة في اتفاقية مستوى الخدمة•
د، ورفـع  التقيد بجميع اءراهات الفحص المعتمدة لدى الوزارة فيما يخـص السـكن الجماعـت لقفـرا•

.ءميع المستندات المطلوبة على منصة بلدي
قــت تقــديم أي وثــائق متابعــة لقعــمال التــت تطلبهــا الــوزارة، وتزويــد طالــب الفحــص بنمــوذج ور•

.  بالمححظات المرصودة على السكن ليتم تصحيحها
. توفير مسؤول اتصال متاح في ءميع الأوقات المحددة•
ات الرخص  الحفاظ على سرية المعلومات المتعلقة بالزيارات وعدم إفشاه تفاصيل العقارات أو طلب•

أو المخالفــات التــت تظهــر داخــل العقــارات وأي معلومــات أخــرى في إطــار هــذه الاتفاقيــة لأــير 
.الم ح لهم حتـ بعد انتهاه الاتفاقية او الأائها لأي سبب من الأسباب

.  الإفصاح عن أي حالة تعار  مصاللم بينه وبين أصحاب المساكن الخاضعة للفحص•
.الالتزام في حال انتهاه الاتفاقية أو انهائها وهنا  أعمال قائمة بإنهاه هذه الأعمال•
عمالـه على المعتمد مهنيا أن يذكر اسمه، ودرءته المهنية، ورقم اعتماده المهنت؛ على ءميع أ•

.الهندسية
.التعهد بتحمل المسؤولية كاملة للبيانات المقدمة بختم المكتب•

: مسار القرارات المساحية3-3-5

ادرة مــن الالتــزام بجميــع الأنظمــة واللــوائلم والتنظــيمات والقــرارات والتعلــيمات والتوءيهــات الصــ•
.الوزارة أو ءهات الاختصاص الأخرى

والمعلومـات التقييد بالمعايير والمواصفات المتعلقة بالأنشـطة الاقتصـادية في مجـال المسـاحة•
.الجيومكانية

.الالتزام بتزويد الوزارة بأي بيانات أو معلومات أو وثائق تطلبها•
الحاضـنة لهـا الالتزام بحفظ ومعالجة البيانات والمخرءـات، وتطبيـق معـايير حفـظ البيانـات والبيئـة•

.وفق ما تحدده أو الجهات ذات الاختصاص
اط عدم التعدي على خصوصيات الأ خاص أو المنشيت الخاصـة وحقـوق الأـير عنـد ممارسـة النشـ•

.المساحت
حزمــة تــوفير كافــة الــبرامت والأءهــزة والمعــدات ورخــص الــبرامت والوســائل التقنيــة الضرــورية وال•

.لممارسة النشاط المساحت، على أن تكون نسخ أصلية صادر أو معتمدة من الشركة الأم
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حقو  المكاتب والشركات الاستشارية الهندسية

4-1
:حقوق المكاتب والشركات الاستشارية الهندسية

، تعمــل حرصــاً مــن وزارة البلــديات والإســكان عــلى حقــوق المكاتــب والشرـكـات الاستشــارية الهندســية
م خـدماتها الوزارة على توفير بيئة عمل ومنظومـة متكاملـة تسـاعد المكاتـب الهندسـية عـلى تقـدي

:بكفاهة وفعالية، حيث تشمل

ص البلدية على منلم الصححيات للمكاتب والشركات الاستشارية الهندسية بتقديم طلبات إصدار الرخ•
.منصة بلدي بحسب نوع الترخيص

الأحكام لتقديم تزويد المكاتب الهندسية والشركات الاستشارية الهندسية بالشروط والمتطلبات و•
.الخدمات والإءراهات الخاصة بها

شـاهات في تمكين المكاتب الهندسية والشركات الاستشارية من التأكـد مـن سـحمة الإءـراهات والإن•
حمة مواقع الاعـمال بالاسـتناد إلى الأنظمـة واللـوائلم والأدوار والمسـؤوليات وذلـ  للتأكـد مـن سـ

.أعمال الإنشاهات وفق طط وأسلوب مناسب وتطبيقه بصورة موحدة
لمسـجلة عـبر يحق للمكاتب الهندسية والشركات الاستشارية الهندسية الاعترا  على المخالفات ا•

أو " بلـدي“منصة ممتثل للرقابة البلدية من خحل خدمـة الاعـترا  عـلى منصـة الـوزارة الإلكترونيـة
:المخالفات الصادرة من الأمانة وفق المتطلبات التالية

.تحديد سبب الاعترا  وإرفاق ما يدعم ذل 1.

.اعتماد المخالفة من صاحب الصححية2.

.أن تكون المخالفة تقبل الاعترا  عليها أمام وزارة البلديات والإسكان3.

.تقديم الطلب خحل المدة النظامية لحعترا  على المخالفة4.
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5-1
:الاحكام العامة

كافـة تعد وزارة البلديات والإسكان هت الجهة المناط بها إصدار ومتابعة تطبيق هـذا الـدليل في1.
لباتـه الأعمال ذات العحقة، ولها الحق كذل  في شرح وتفسير بنـود هـذا الـدليل وإءراهاتـه ومتط
افقـة وفق الأنظمة والتعلـيمات ذات الصـلة، ولا يعتمـد أي تعـديل في هـذه الـدليل إلا بعـد المو
ال وءـود أي عليه كتابياً من قبل الوزارة ويعتبر ءزهاً لا يتجزأ من هذا الدليل بعد اعتماده، وفي حـ

.تعار  يطبق كود البناه السعودي ويلُأـ كل ما يتعار  معه من أحكام
ين بالهيئـة يلزم ان يكون المهندسين المقيدين على السجل التجـاري للمكتـب الهنـدسي مسـجل2.

.السعودية للمهندسين
.كل فئةيمكن لفئة المكتب الهندسي ان تتأير بناهً على استيفاه المتطلبات المطلوبة ل3.
 واكـتمال يحق للوزارة القيام بزيارات تفقدية عشـوائية للتأكـد مـن ممارسـات المكتـب الهنـدسي4.

ل قنـوات الـوزارة المتطلبات واستيفائها بالإضافة الى تحفيز المكاتب الهندسية المتميزة من خـح
.الرقمية

ق لقمانـات   يتم التقديم على خدمة التأهيل للمكاتب الهندسية من خحل منصة بلدي اعـمال ويحـ5.
.الاطحع على بيانات المكاتب الهندسية والتأكد من استيفاه المتطلبات

هندسـية البلديـة قبـول طلبـات خـدمات التراخـيص البلديـة المقدمـة مـن المكاتـب ال/ يحق لقمانة 6.
.والشركات الاستشارية الهندسية المؤهلة من خارج نطاق الأمانة

خدمة نظامـا يتم تنبيه المكاتـب الهندسـية المخالفـة عـن طريـق وسـائل التنبيـه والا ـعار المسـت7.
.بالأمانات والبلديات

.اطات التأهيليتم تجديد التأهيل للمكاتب الهندسية بشكل سنوي عند استيفاه متطلبات ا تر 8.

.يجب الالتزام يا ورد بالحئحة التنفيذية لنظام اءراهات التراخيص البلدية9.
لفـة في حال عدم التزام المكتب الهندسي المؤهل بالمتطلبـات الـواردة في هـذا الـدليل أو مخا10.

ر أي منها فيحق للوزارة إيقاف التعامل معه لمدة محـددة أو إلأـاه التعامـل معـه في حـال تكـرا
.ذل 

يتجـزأ مـن يخنع هذا الدليل للتحديث إذا دعت الضرورة، وتصبلم كافـة التعـديحت والإضـافات ءـزهًا لا11.
.الدليل وتكون واءبة النفاذ
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:الأنظمة والأدلة والاكواد المر عية

 www.sbc.gov.saالحئحة التنفيذية لنظام تطبيق كود البناه السعودي 1.

ـــاه الســـعودي لعـــام 2. ـــود البن ـــة لك ـــة الوطني ـــن اللجن ـــاه الســـعودي الصـــادر ع ـــود البن . 2018ك
www.sbc.gov.sa 

https://momah.gov.sa/ar/regulations.  الحئحة التنفيذية لنظام إءراهات التراخيص البلدية3.

https://momah.gov.sa/ar/regulations. نظام تصنيف المقاولين4.

ات والمقـاييس الأنظمة واللوائلم التنفيذية واللوائلم الفنية الصادرة عـن الهيئـة السـعودية للمواصـف
www.sasoوالجودة 
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