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تسجيل الدخول إلى النظام

خطوات طلب الخدمة



3 دليل المستخدم لخدمة حاسبة الرسوم المعلوماتية - المستفيد

تسجيل الدخول إلى النظام

1( بعد الدخول إلــــــى رابط النظام تظهر الشاشة التالية، حيث يتم إدخال بيانات 
المستخدم )رقم الهوية/الإقامة، كلمة المرور، رمز التحقق(، ثم يتم الضغط 

على الزر )تسجيل الدخول(.

مع إمكانية تغيير رمز التحقق من خلال الضغط على السهم الدائري.



دليل المستخدم لخدمة حاسبة الرسوم المعلوماتية - المستفيد4

إدخاله في  ليتم  المستخدم  التحقق على جوال  إرسال رمز  يتم  2( وبعدها 
التالية. )دخول( كما في الشاشة  الزر  )رمز التحقق(، ثم الضغط على  الحقل 



5 دليل المستخدم لخدمة حاسبة الرسوم المعلوماتية - المستفيد

3( وبعد الدخول إلى منصة بلدي، تظهر الشاشة الرئيسية للمنصة كما في 
أدناه. الشكل 

ثم يتم اختيار )حاسبة الرسوم المعلوماتية( من القائمة )الاستعلامات(، كما 
في الشكل أدناه.



دليل المستخدم لخدمة حاسبة الرسوم المعلوماتية - المستفيد6

خطوات طلب الخدمة

الخدمة(  )بدء  الزر  على  الضغط  يتم  للمستخدم،  الخدمة  كرت  ظهور  بعد   )1
أدناه. الشكل  في  كما  الخدمة،  طلب  بإجراءات  للبدء 

مع إمكانية الاطلاع على )طريقة التقديم، المتطلبات، الاشتراطات والغرامات 
.. إلخ(.



7 دليل المستخدم لخدمة حاسبة الرسوم المعلوماتية - المستفيد

2( وبعد ظهور الشاشة أدناه، يتم اختيار قيم القوائم المنسدلة التالية )نوع 
الخدمة، نوع الإجراء( على التوالي، كما في الشكل أدناه.
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)نوع  المنسدلة  القائمة  في  الموجودة  القيم  التالي  الشكل  في  يظهر   )3
الخدمة(.



9 دليل المستخدم لخدمة حاسبة الرسوم المعلوماتية - المستفيد

4( وبعدها يتم اختيار قيمة من القائمة المنسدلة )نوع الإجراء(.



دليل المستخدم لخدمة حاسبة الرسوم المعلوماتية - المستفيد10

5( في المثال التالي تم اختيار القيمة )الرخص التجارية( من القائمة المنسدلة 
)نوع الخدمة(.

حيث ظهرت قوائم منسدلة وحقول جديدة، كما في الشاشة التالية، ليقوم 
المستخدم بتعبئتها.



11 دليل المستخدم لخدمة حاسبة الرسوم المعلوماتية - المستفيد

6( في حال اختيار نشاط تفصيلي مرتبط بأنشطة إضافية - وذلك في القائمة 
المنسدلة )النشاط التفصيلي( - يتم عرض هذه الأنشطة الإضافية في القسم 

)بيانات الأنشطة الإضافية( ليتم الاختيار منها.
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)النشاط الآيزيك  التالية  7( يتم ذلك من خلال اختيار قيم القوائم المنسدلة 
الإضافي، النشاط التفصيلي الإضافي( وإدخال قيمة الحقل )مساحة النشاط 

الإضافي(، ثم الضغط على الزر )إضافة(.

مع ملاحظة أن النظام يقوم بشكل تلقائي بحساب مجموع )مساحة النشاط 
)مساحة النشاط الأساسي(  الإضافي( في الجدول وإضافتها لقيمة الحقل 

وإظهار الناتج في الحقل )المساحة الكلية للمنشأة(.

هذا  في   )24( تساوي  الأساسي(  النشاط  )مساحة  الحقل  قيمة  أن  حيث 
المثال، بعد إضافة مجموع )مساحة النشاط الإضافي( والذي يساوي )149( 

.)173( الناتج  أصبح 
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القائمة  من  اللوحة(  )نوع  اختيار  خلال  من  اللوحات  إضافة  يتم  وبعدها   )8
المنسدلة، والتي تضم القيم التالية )إرشادية، إعلانية(، وإدخال قيمة الحقل 

المربع(. بالمتر  اللوحة  )مساحة 

ثم يتم الضغط على الزر )إضافة(.
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9( وبعدها يتم الضغط على الزر )احسب( ليقوم النظام بحساب تكلفة الرسوم 
الإجمالية وعرضها للمستخدم.
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10( أدناه مثال آخر لحساب تكلفة الرسوم الإجمالية.
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11( أدناه مثال آخر لحساب تكلفة الرسوم الإجمالية.
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12( أدناه مثال آخر لحساب تكلفة الرسوم الإجمالية.
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13( أدناه مثال آخر لحساب تكلفة الرسوم الإجمالية.



19 دليل المستخدم لخدمة حاسبة الرسوم المعلوماتية - المستفيد

14( أدناه مثال آخر لحساب تكلفة الرسوم الإجمالية.
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